112年度概算填表須知
一、填報期間：本年度預估收入、支出發生期間為112/1/1~112/12/31。

二、填表範圍：A、B版（含部門、收支並列及各類計畫）
三、一般院(含系所)處、室、館、中心需填報的概算需求表格：

1.概算提列總表（ACC0）：各院、處彙整所屬單位之概算表（ACC1、ACC2及ACC3）填列，並依優先順序自行排列。

2.專案計畫概算表（ACC1）：國外、大陸旅費（由學術副校長室彙整）、營繕工程計畫（由總務處彙總提供）或配合校務發展之新興計畫(由各行政單位提報)。

3.收支並列概算表（ACC2）：建教合作(含業界合作)、推廣教育、受贈收入、雜項、場地等收支並列計畫，請各管理相關單位估列。

4.收入概算表（ACC3）：非收支並列項目之專項收入屬之(如學雜費收入、權利金收入等)，請以一張填列一個專項收入為原則。

5.年度三項設備概算需求調查表(ACC4)：預估各經費擬購置三項設備明細資料。本次調查僅做為概算編列審查用，執行時仍依各計畫核定情形執行。
6.年度管制性項目概算需求調查表(ACC5)：預估各經費擬支用之國外旅費、大陸旅費、媒體政策及業務宣導費、行銷推廣費等。本次調查僅做為概算編列審查用，執行時仍依各計畫核定情形執行。
7.媒體政策及業務宣導費概算需求調查表(ACC6)：預估各經費擬支用之媒體政策及業務宣導費，敘明辦理內容及效益，無編列預算者不得支用。
四、特殊收支項目需查填單位：

1.「權利金收入」（ACC3）請國際產學營運總中心確實估算提供。

2.凡屬校內有授予學位之班次（包括在職專班及暑修班），學雜費收入應以「學雜費收入」歸帳，收入概算請教務處填報「收入概算表」（ACC3）。

3.另依96年8月22日會計室與教務處協商決議，自99年度起，請教務處彙整學雜費收入概算資料時，應將「學雜費減免數」單獨列示(減項)，而各學雜費收入預估數，則請以減免前總數估列；另請彙總提供學雜費減免、退費、短收或抵免學分費…等資料及加填「學雜費收入補充說明表」送主計室。

4.國外、大陸旅費計畫(ACC1)以政府補助收入支應部分，由學術副校長室彙總後，請先送人事室編列再送主計室辦理。

5.土地及土地改良物、房屋建築及設備、車輛購置等項(ACC1)，由總務處彙編後送主計室辦理(凡營建工程預算之編列，請確實依相關規定辦理)。
五、填表注意事項：

  1.依97年度概算需求會議決議，各單位如有新興計畫(如房屋建築及圖儀設備需求)，請專案簽陳校方同意，再由總務處循營建工程編列程序辦理。

2.兼任教師鐘點、專任教師兼職鐘點（如兼任推廣教育、在職專班、建教合作之工作費等）、行政人員兼職酬金等，用途別科目為「人事費-1204」；專案計畫專兼任研究助理酬金、在職專班助理薪資、臨時工資、非預算員額之人員酬金及上該人員之年終獎金、勞健保費、離職儲金、加班費等，用途別科目為「一般經常費-2713」。

3.國外、大陸旅費以政府補助收入支應部分，依97年度概算需求會議決議，由學術副校長室彙整出國旅費，送人事室報教育部核准(含出國地點、人數、事由與金額)。

4.收支併列計畫(如建教合作、捐款、場地、技術服務、推廣教育、雜項…等)，凡3年以上均有收入與支出情形者，均需提報概算需求。

5.各收支併列計畫填報時，經常費部分，請填重大金額項目，如人事費(1204、1301)、國外差旅費(2302)、大陸旅費(2303)、廣告費(2402)、業務宣導費(2404)、專兼任助理酬金(2713)、化學藥劑與實驗用品(3204)等，依7級科目編號明列，其餘科目請全部填列一般經常費。資本門部分依7級科目編號明列。

 6.三項設備(機械、交通及運輸、什項設備)概算提報作業ACC4含年度經費、建教合作計畫及其他自籌收入部分，其填報原則如次： 

(1)不論係以部門或各類計畫經費新增或汰換設備，均需填報。
(2)購置電腦與軟硬體設備：提供明細資料(含所屬單位、財產類別、規格、數量、單價、用途…等欄位)，應與計算機中心調查之「設置及應用電腦經費」相符，不符者以計算機中心統計數為準。

(3)1000萬元以上儀器設備：提供明細資料(如有需求請填報，送研發處彙辦)。

以上調查僅做為概算編列審查用，執行時仍依各計畫核定情形執行。
另依據教育部97年2月22日台電 097 0028636號函規定，個人電腦以2萬5千元，筆記型電腦以3萬元，雷射印表機2萬元為上限，且雷射印表機以20人共用一機為度；故請以此標準編列。

六、繳交期限及配合事項：

1.112年度概算表格（ACC0、ACC1、ACC2、ACC3、ACC4、ACC5及ACC6）已公告於主計室網頁-檔案下載處-112年度概預算報表，請自行上網下載。 

2.「概算提列總表」（ACC0）請務必填寫(由院、處彙填)。

3.填妥後請於111年1月6日前擲回主計室第2組林秋儀（分機62051），俾利彙總相關資料。

資本門科目分類定義

固定資產：
一、土地(130101)：凡各種基地用地成本及其永久性之土地改良支出屬之。

二、土地改良物(130201)：凡有一定耐用年限之橋樑、圍牆等各種土地改良物屬之。

三、房屋建築(130301)：凡購建自有房屋建築及其附屬之設備成本屬之，分為一般新建房屋建築費及辦公室翻修費。

1.新建房屋及建築：實施特定工作計畫所需房屋建築工程及其附著物水電設備等之規劃、設計、監造、工程管理、施工、裝潢及購置費用屬之。。

2.辦公室修繕費：

(1)認列標準：辦理民國84.7.1以後使用公務預算經費建置的房屋建築之修繕，且需申請建築執照者始得列入房屋及建築，如不需申請建照，則列為一般修繕費(經常門)。

(2)項目：舊有辦公室改變用途或重新裝修，無隔間之全新辦公室需配合使用而增設之內裝工程，包括內牆及地面處理；現場工程，包括內牆及地面處理；現場施作固定傢俱；新增隔間牆天花板、新增衛浴間組(供首長使用)、新增照明；窗簾、指示標誌；空調水電、消防修改；播音、保全、通訊系統，但不包括辦公室內活動式傢俱及特殊設備。得專案研析另行計列之項目為結構補強或修改；外牆修改；增設無障礙工程、拆除清運清潔。

四、機械及設備(130401)：凡供生產或辦公用之各項機械及設備等屬之。

五、交通及運輸設備(130501)：凡供交通運輸及通訊用之各項設備屬之。

六、什項設備(130601)：凡供作業辦公用之事務、防護設備等屬之。

遞延資產：

民國84.7.1前以公務預算經費建置之房屋建築，因老舊需大修者，依行政院主計處規定需以「遞延借項」(180101)科目列帳。

無形資產：

一、專利權(170101)：凡出價取得或自行發展供生產及作業用專利權所發生之各項成本屬之。

二、電腦軟體(170102)：凡外購或委託外界設計開發供自用之電腦軟體屬之。

收 入 科 目 分 類 定 義

一、學雜費收入（410301）：凡學校依規定收費標準向學生收取學雜費之收入。
二、建教合作收入（410303）：凡學校為發揮教育、訓練、研究、服務之功能，與政府機關、事業機構、民間團體、學術研究機構等合作辦理學校教育目標有關事項所獲得之收入屬之。

三、推廣教育收入（410304）：凡學校依規定設置推廣教育班、向學員所收取價款之收入屬之。

四、權利金收入（410407）：凡提供權利所獲得之收入屬之。
五、其他補助收入（419810）：收到教育部各類型補助款屬之。

六、資產使用及權利金收入（420204）：凡提供宿舍、停車場地或活動場所等，所獲得之收入屬之。

七、違約罰款收入（420207）：凡未依契約或其他規定履約所收取之懲罰性收入屬之。
八、雜項收入（420298）：凡非屬以上之收入屬之。

九、雜項業務收入（419898）：凡不屬於以上其他業務收入屬之(如：招生經費)。
★自籌收入：

1、捐款收入
2、建教合作收入

3、推廣教育收入

4、投資收益

5、場地使用收入
6、學雜費收入
經 常 門 、 資 本 門 劃 分 標 準

一、資本門
1.用於購置土地（地上物補償、拆遷及整地等費用）及房屋之支出。

2.用於營建工程之支出（含規劃設計費、工程管理費及電梯空調等附屬設備費）。

3.用於購置交通運輸設備之支出（含稅捐、音響及冷氣等附加費用）。

4.用於購置耐用年限2年以上且金額1萬元以上之儀器、設備之支出。

5.各級學校圖書館及教學機關為典藏用之圖書報章雜誌等購置支出與其他機關購置圖書設備之支出。

6.分期付款購置及取得產權之資本租賃方式之電腦設備等支出。

7.用於購置技術發明專利權或使用權、版權等之支出。

 8.為取得資產必須一次性支付之各項附加費用支出。

註：附加費用如為獲得及使用資產前所必須支付之成本，應併入該資產列為資本門，惟如屬分期繳款之汽車燃料使用費、牌照稅等，則應列為經常門。

9.用於國內外民間企業之投資支出。

10.用於對國營事業、非營業基金及其他特種基金國庫撥款增加資本（本金）之支出。

11.國營事業、非營業基金以賸餘轉作增資之支出。

12.補助地方政府用於資本性之支出。

13.委託研究、補助捐贈私人團體用於資本性之支出。

14.國防支出中用於下列事項支出：

   (1)土地購置。

   (2)醫院、學校、眷舍等非用於軍事設施之營建工程。

   (3)非用於製造軍用武器、彈藥之廠、庫等營建工程。

(4)購置耐用年限2年以上且金額1萬元以上之儀器設備（不含軍事武器與戰備支援裝備）。
(5)其他資本支出：用於道路、橋樑、溝渠等公共工程（含規劃設計費、工程管理費、附屬設施及專責興建各該公共工程機關之人事費用等）之支出。

二、經常門：凡不屬於以上資本支出之各類支出均屬之。
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