會計室

1、 本校校務基金最近三年預決算編列及執行報告：

(一)97年度預算經常收入編列40億4,400萬8仟元，預算經常支出編 列39億575萬1仟元，政府補助14億108萬7仟元(經常門13億189萬7仟元，資本門9,919萬元)。截至97年8月底實際收入31億2,383萬9,256元，累計支出32億6,558萬6,879元，賸餘1億4,174萬7,623元。
(1) 96年度預算經常收入編列45億6,770萬8仟元，預算經常支出編列44億2,002萬8仟元，政府補助13億8,871萬7仟元(經常門12億8,871萬7仟元，資本門1億元)。全年度決算收入49億2,425萬2,831元，決算支出49億3,889萬6,809元，短絀1,464萬3,978元。
(2) 98年度預算案經常收入編列49億1,070萬5仟元，預算經常支出編列48億2,182萬9仟元，政府補助14億347萬元(經常門13億189萬7仟元，資本門1億157萬3仟元)，已依規定送立法院審查。
2、 96學年度完成之主要工作

(一)編訂會計業務相關作業手冊：
1.會計室96年度大事紀。

2.配合校內標準作業流程（SOP）之訂定與修訂作業。
(二)研議會計作業相關注意事項及說明：

1.完成更新本校自籌收入收支管理規定歷程表。

2.完成更新「各單位配合時程表」。

3.完成修訂「校務基金校內分配注意事項」。

4.完成修訂「特別預算經費分配注意事項」。

5.完成會計室收支項目對照表。

6.完成「建教合作(A類)-業界計畫之經費控管方式及經費核銷原則」。
7.完成「非國科會計畫經費透支30%以上之加強催收注意事項」。

(三)完成會計室各類報表：

1.修訂分層負責明細表。
2.完成96年度行事曆。
3.統計全校各單位計畫管理費與結餘款剩餘數明細表。

4.彙整完成建教合作-民間計畫透支未結明細表。
5.完成整理各類計畫經費收入及支出項目法規之適用簡表。
6.委託計算機中心完成每月計畫薪餉冊人員分析表。
7.委託計算機中心完成自96學年下學期起學雜費減免分析表。
(四)擬訂各項表單：

1.完成非國科會計畫經費透支30%以上之加強催收單。
2.完成修訂非國科會計畫計畫催結單。
3.完成修訂提撥管理費支出憑證粘存單。
(五)規劃充實會計室網頁內容：

1.新增94年度國科會查核糾正事項掛於會計室網頁，供各計畫查閱。

2.新增國科會與非國科會計畫經費報銷教育訓練講義。

(六)強化會計系統業務：

1.96年度為配合本校「校務基金」及「特別預算」資本門結算作業，完成新增會計系統計畫經費用途清冊功能（加入選項「印出請購數」加入：核定金額、實支數、暫付數、核銷簽證數、暫付簽證數、請購未銷數、餘額）並與計畫收支明細表配合。
2.獲校方補助經費汰換會計系統網路伺服器。

3.持續推動撥還墊款人作業方式。
4.完成非國科會計畫經費透支30%以上電腦系統設計。

5.完成增加自行收納款項收據防偽功能。
(七)完成年度概、預算業務

1.完成97年度預算編製、口頭報告彙編作業及配合立法院審議97年度預算案。

2.完成編製98年度概、預算書表並函送行政院主計處、教育部、財政部審核。

3.完成98年度預算案書表之印製，並送立法院審議。

(八)完成編製96年度決算書，呈報審計部完成審定，96年度決算數無剔除、修正事項。

(九)完成銷毀83~85年度歷史憑證。

(十)計畫經費控管業務：

1.97年度收支併列計畫控管方式由原「核定數控管」研議改由「收入總額控管」。

2.97年度捐贈收入計畫，配合收支管理辦法修正原指定及不指定用途捐款控管方式。
3.建教合作(A類)-業界計畫之經費控管。
(十一)配合審計、補助單位會計業務之查核：
1.配合教育部評鑑96年度「特別預算」執行情形及績效，提供經費部分之簡報及各項會計業務相關資料。

2.完成聲復審計部查核95年度「特別預算」審核通知事項辦理情形調查表。

3.配合審計部查核96年度「特別預算」。

4.配合審計部調查96年度「特別預算」設備使用情形調查表。

5.配合審計部調查96年度「特別預算」經費執行情形及情形調查表。

6.配合審計部後續補充96年度「特別預算」出國案件各項統計表。

7.配合審計部查核96年度「特別預算」第一次及第二次辦理情形調查表。

8.配合教育部查核96年度「特別預算」辦理情形調查表。

9.國科會到校查核本校95年度補助、委辦計畫。

(十二)安排本室同仁參加各類訓練、研習會以提昇專業智能：

1.辦理「內部控制講習」，邀請育達商業技術學院副校長陳慶財蒞臨演講「非營利組織的治理及稽核」。

2.辦理參加97年度採購專業人員證照考試訓練班（基礎班）（3月及7月共2梯次），截至目前為止已有10位同仁取得採購專業人員證照。

   (十三)辦理外校參訪、各類訓練、講習座談會促進與各單位交流：

1.參與本校行政人員赴國外標竿學習相關活動及行程。

2.完成台聯大學校會計業務交流－中央大學、陽明大學參訪，彙整參訪心得並研議改進本室作業，及簽陳校方供參。
3.完成97年度各院系座談會（共5場）促進各院系及會計單位意見交流。

4.舉辦會計作業及強化內控宣導座談會
5.於96年10月及97年4月分別辦理國科會與非國科會計畫教育訓練。
  (十四)各項問題釐清

1.調查彙整其他學校「計時計件人員酬金」之分類暨規劃本校97年度會計科目。

2.調查彙整其他學校「所得稅扣繳流程」。

3.調查其他學校「傑出導師獎」辦理情形。

4.調查其他學校「約用人員支應國旅卡」情形。

5.調查其他學校「捐贈收入計畫控管暨帳務處理原則」。

6.調查其他學校「教師學術獎勵」及「講座教授」支應方式暨所得

稅扣繳。

7.詢問主計處及人事行政局釐清有關學校辦理訓練進修課程，聘請兼任教師擔任授課人員，支領講座鐘點費疑義事宜。

8.完成「建教合作」會計室與研發處數據差異說明。

9.完成國科會及非國科會計畫教育訓練課程規劃、講義編纂與實地授課。

10.釐清國科會機票費報支標準之適用疑慮並於行政會報報告。
(十五)配合研議「公務出國報告綜合處理作業」會議相關前置作業。

(十六)持續發送會計室電子報，建立管理機制 。

(十七)完成會計室中長程計畫更新。

(十八)完成95年度統計年報。

3、 進行及規劃中之主要工作

(1) 97年度為配合本校「校務基金」及「特別預算」資本門結算作業，研議新增會計系統功能。
(2) 協助修訂本校自籌收入收支管理辦法及其相關管理要點
配合校務基金運作，持續協助修訂本校校務基金自籌收入收支管理辦法及其相關管理要點之規定，以提昇校務經營績效。
(三)改進「特別預算」網頁
持續改進及更新「特別預算」網頁，以利同仁方便查閱相關資料。

(四)規劃增加會計系統未結採購案件彙整及報表功能

配合每月呈報教育部「特別預算」執行率報表資料彙整，規劃增加會計系統未結採購案件彙整及報表功能。

(五)規劃舉辦各院系座談會、教育訓練

為瞭解業務單位對相關規定及會計作業程序上之疑義，促進各院系及會計室意見交流與強化內部控制，本室持續辦理各院系座談會及教育訓練以提升行政效率。

(六)彙整本校最近三年度之師、生、職員數及財務狀況並收集各校相關資料，編印96學年度統計年報，提供校方參考。
(七)規劃國立清華大學會計事務處理手冊改版作業

(八)持續加強本室同仁會計及採購等專業能力

規劃98年度採購專業人員證照考試訓練班（基礎班、進階班）。

視實際需要規劃本室同仁參加各類訓練、研習會暨舉辦相關講習。

   (九)持續規劃舉辦外校及業界會計業務交流、參訪。

4、 展望

(1) 為提昇會計業務管理現代化與組織運作效率，配合法規、校內規定 之修訂及業務需要，除加強內部審核人員之專業知能及業務宣導外，並適時檢討修正「國立清華大學會計業務標準作業流程(SOP)手冊」及「國立清華大學會計事務處理手冊」。

(2) 配合校務基金運作，持續協助修訂5項自籌收入收支管理規定，以提昇校務經營績效。

(3) 目前會計作業系統已與前端（系所）連線，除提供系所線上作業與即時查詢之便利性外，未來將朝向下延伸結合出納支付作業、收據作業、財產管理方向做整合性發展，提高作業效率。

(4) 為使本校之預算編製更具效率且完善，配合教育部、主計處之規定及本校之業務需要，研訂更適切之概預算籌編作業，整合各業務單位之需求，期使本校預算收支作更整體性之縝密檢討，並依基金設置目的及基金用途完成預算編製作業。

(5) 持續加強會計室同仁專業能力，視實際需要規劃本室同仁參加各類訓練、研習會暨舉辦相關講習。

(6) 配合校方管理政策及法令規定，協助校方建立相關之內部控制機制及宣導，定期舉辦院系座談會及內控宣導會議，以瞭解業務單位對相關規定及會計作業程序上之疑義，並定期、不定期的辦理稽核，以健全財務之管理，落實政令之執行，提昇行政效率，強化財務報表之可靠性及完整性，防杜弊端之發生。
(7) 為提昇計畫助理人員辦理經費核銷效能，規劃定期舉辦建教合作、教育部補助與推廣教育等計畫經費報銷之校內教育訓練課程，以提昇服務品質。
