國  立  清  華  大  學 

                                    會計事項變更表-經常門（含【6,001元以上之非消耗品】）                      年    月    日

	變               更               前
	變              更              後

	計畫編號
	七級科目
	傳票編號
	費用別
	金  額
	摘  要
	物品編號
	計畫編號
	七級科目
	費用別
	請購單編號
（新登）
	金  額

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合        計
	
	-
	-
	
	合        計
	

	主計室更正傳票
	

	1.製表人(電話)
	2.計畫主持人
	3.單位主管
	保管組
（僅會簽6,001元以上之非消耗品）
	主計室(系統審核)
	4.機關長官

	
	
	
	
	
	


經常門作業流程：
一、不含【6,001元以上之非消耗品】：使用單位(填寫)→計畫主持人、單位主管→主計室（併同簽呈會簽）→校長室（核定）→主計室（依據核定後之簽呈【正本】作系統審核）→主計室第三組(製傳票)。

二、含【6,001元以上之非消耗品】：使用單位(填寫)→計畫主持人、單位主管→主計室、保管組（併同簽呈會簽）→校長室（核定）→主計室（依據核定後之簽呈【正本】作系統審核）→主計室第三組(製傳票)→宔計室第三組影印一份送保管組，保管組完成財物系統變更。
