國  立  清  華  大  學 

                                                 會計事項變更表-資本門                                       年    月    日

	變               更               前
	變              更              後

	計畫編號
	七級科目
	傳票編號
	費用別
	金  額
	摘  要
	財產編號
	計畫編號
	七級科目
	費用別
	請購單編號
（新登）
	金  額

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合        計
	
	-
	-
	
	合        計
	

	授權變更使用人

(變更「02」設備費)
	人事編號
	姓名
	主計室更正傳票
	

	
	
	
	
	

	1.製表人(電話)
	2.計畫主持人
	3.單位主管
	保管組開放授權日

(變更「02」設備費)
	主計室(系統審核)
	4.機關長官

	
	
	
	
	
	


資本門作業流程：
1.使用單位(填寫)→計畫主持人、單位主管→主計室、保管組（併同簽呈會簽）→校長室（核定）→保管組開放授權→使用單位進入財產系統修改、列印修改後之資料併同核定後之簽呈【正本】送主計室一、二組→主計室第三組(製傳票)。

2.主計室第三組承辦人影印一份送保管組，保管組完成財產系統變更。
3.上述流程請於每月月底前六個工作日資本門關帳前完成，未及於資本門關帳前完成變更程序，則列於次月份入帳。

4.倘業經保管組開放系統修改權限後，未於兩星期內完成系統修改，則相關流程需重新再做一次，並需於簽呈中補充說明未即時變更之原因。
